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学生信息员例会制度

一、目的

为了及时了解日常教育教学重要信息，更好地促进我校教育教

学工作顺利有序开展，促进学校、教师、学生之间协调配合，特制

定本制度。

二、例会时间

开学初召开新生信息员会议、每月召开信息员负责人会议、学

期末召开信息员结束会议遇特殊情况另行通知。

三、会议主要内容：

1、关心国家大事，认真学习有关文件，制定工作计划等。

2、学生信息员交流汇报一个月来的工作情况，以及需要协调解

决的问题。

3、研究信息员的工作内容、有效途径、手段、新办法和新思路。

4、总结信息员工作阶段性成果。

5、质量监督处相关负责老师总结一个月来工作开展情况，并布

置下阶段学生信息员工作任务。

四、参会人员

参会人员为校信息中心工作人员和学生信息员，特殊会议邀请

学校领导参加。

五、例会参加者在会上可畅所欲言，各持己见，允许持有不同观

点和保留意见。
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