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本学期主要工作：
1． 严格按照各专业人才培养方案的教学计划开设课程，协调、平衡各任课教师课务，使机电工程系教学工作正常开展。
2． 加强教学常规管理，认真对待教学督导反馈意见，对系部教师出现的问题及时进行沟通和指正；对学生信息员反馈的意见加以重视和改进；在期中、期末时间段对教师的教学工作全面考核。
3.  认真开展教研活动，集体备课，不断提高教师教育教学能力。鼓励年轻教师参加各级各类教学竞赛，微课、教学设计等项目均取得一定成绩。
4.  合理安排和调整系部课务情况，支持系部两个项目的全国技能大赛，使机电工程系整体水平大幅度提高。
5.  完成15级六个班级的维修电工和数控车中级工的技能鉴定。
6. 完成13级第三次积欠补考，做好13级学生的毕业情况汇总工作。
7.  协助学校招生就业处做好2018年招生宣传工作。
8．在系部教研室、教研组的共同努力下完成下学期教学课程计划，初步确定教师任课安排，做好下学期教材征订工作。
9. 做好14级第九学期教学计划方案，确定以专业技能等级鉴定和毕业设计为主要工作任务；
6月底实施14级第一次积欠补考工作。
10.  做好各类教学资料汇总、整理、上交的工作，配合学校其他部门完成临时性工作任务。
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