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1、 指导思想
认真学习贯彻党的十八和三中、四中、五中、六中全会精神及习近平总书记系列重要讲话，特别是视察江苏重要讲话精神,主动融入“中国制造2025”战略，贯彻落实苏州市人民政府《关于加快发展全市现代职业教育的实施意见》，深化职业教育的综合改革，强化内涵建设，全面提高教育教学质量，完善现代职业教育体系，创新人才培养模式，全面提升办学水平。
二、主要工作
（一）配合学校各职能部门做好江苏省现代化示范性职业学校的创建工作
作为我校“十三五”期间的重要工作之一，系部将高度重视，团结协作，在学校职能部门的领导下，系部配合继续做好江苏省现代化示范性职业学校的建设工作，根据创建具体指标进行自查、自评，查漏补缺，按要求准备相关支撑材料。完成上级布置的工作任务，争取早日通过评估验收。
（二）重视专业群内涵发展，拓展专业发展的思路
1.根据机电工程系“十三五”专业建设发展规划，结合苏州地区产业特点，理清专业发展思路，重视专业群内涵发展，把握专业内在联系，优化专业结构布局。
 2. 进一步细化专业群3个专业专门化方向组成，机电一体化技术和数控技术两大核心专业将进一步起到引领作用，提高工业机器人专业的专业建设水准，群内相关专业与核心专业优势互补，促进专业间合作与共享，形成合力，提高专业群的建设水平，增强服务能力，进一步提高数控技术专业群建设和服务水平。
3. 进一步完善健全专业群教学管理制度和督查考核机制，适应专业群发展需求，信息化手段充分渗透课程教学、技能考核、实验实训、技能大赛等环节，充分发挥专业群教学资源平台作用，提高资源网络共享率，积极与同类院校实现资源互补。
（三）进一步完善实施性人才培养方案
认真贯彻落实省政府办公厅《关于进一步提高职业教育教学质量的意见》(苏政办发【2012】94号)，推动中等职业教育“2.5+0.5”、五年制高等职业教育“4.5+0.5”人才培养方案的实施。本学期通过教研组研讨，集思广益，统筹规划和兼顾，创新教学管理制度，提高实训场所的利用率，尽早做好下学期13级高职学生的教学安排，以保证能严格实施五年制高等职业教育“4.5+0.5”人才培养方案。结合新的技能等级鉴定方案，对现有三个专业的实施性培养方案进行修改、完善，制定17级江苏省联合职业技术学院苏州分院机电工程系的三个专业的实施性人才培养方案。
（四）注重教学团队建设，提升职业素养和教学技能
1. 积极组织教师参加国家、省、市各级各类培训，进一步落实教师赴企业实践锻炼工作。将“五课”教研、课堂教学大赛的开展情况作为各教研组的重要工作。
2.鼓励年轻教师参加技能大赛，为他们提供锻炼的机会和平台，使青年教师能够快速地成长起来，成为职业教育最好的实践者。
3．加强教学团队建设，参照优秀教研室的要求，认真组织教研活动，切实提高教师教科研能力。
（五）做好12级高职和14级中职学生学习成绩汇总管理工作，为7月份毕业做好准备
[bookmark: _GoBack]本年度毕业班学生目前已经在企业顶岗实习，还有部分学生在前四年的学习中存在多门学科不及格的情况，前期已经组织了2次积欠补考。为了让这些学生能顺利毕业，准备在三月底再次组织理论和实训课程的积欠补考。及早做好毕业班学生的学业方面相关资料汇总、整理工作。
三、各月工作安排
二月：1.发放本学期教学任务书
2.教研室、教研组、教师教学计划制定。
      3.教研室主任、教研组长会议：本学期主要工作安排
      4.本学期教学进程计划、技能鉴定申请计划制定。
      5．开学两周上学期不及格科目补考。
      6.16级学生专业认识实践。
三月：1.教学成果申报的材料准备。
      2.组织12级高职、14级中职积欠第三次补考。
      3.12级高职专转本报名。
      4.实验、实训课程教学常规检查。
      5.教研室主任、教研组长会议：实训教学情况反馈、总结。
四月：1.期中学生座谈会。
      2.毕业班学生成绩汇总上报。
      3.教研组活动主题：期中教学质量分析，教学常规检查反馈。
五月：1.学生专业三个一技能竞赛----机械制图比赛。
      2.部分实训班级提前期末考试。
      3.13级毕业设计课题及方案确定。
      4.教研室主任、教研组长会议：组织动员教师参与教学大赛等工作。
      5.实验室使用登记情况、实验室设备损坏情况检查。
六月：1.下学期教材征订。
      2.完成复习、期末考试、批改试卷、试卷分析、成绩录入等工作。
      3.做好教师平时考核总结、教研室、教研组、系部教学工作总结。
      4.组织13级第一次积欠补考。
      5.教研室、教研组长会议：初定下学期课程开设，教师任课安排。
      6.组织青年教师教学基本功考核。
      7．各类教学资料汇总、整理、上交。
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