基层女教职工委员会
目标管理工作手册

单位名称                
           （盖 章）
苏州市教育工会女职工委员会
女教职工委员会员会名单

单位：
	姓        名
	性
别
	出生年月
	文化程度
	行政职务
或 工 种
	本委员会
职   务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


        年  度  工  作  计  划        
时间                                                             撰写人           
        年  终  工  作  总  结        
时间                                                             撰写人           
        年  终  工  作  总  结        
时间                                                             撰写人           
例   会   记   录
	时间：
	地点：
	召集人：

	出
席
对

象
	

	会

议
内

容

	

	时间：
	地点：
	召集人：

	出
席
对

象
	

	会

议

内

容

	


例   会   记   录
	时间：
	地点：
	召集人：

	出
席
对

象
	

	会

议

内

容

	

	时间：
	地点：
	召集人：

	出
席
对

象
	

	会

议

内

容

	


受各级表彰先进典型情况 

	受 表 彰 名 称
	全    国
	省
	市
	县（市）区局
	企 事 业

	先进女职工委员会

	
	
	
	
	

	女职工先进集体

	
	
	
	
	

	女职工之友

	
	
	
	
	

	优秀女职工干部

	
	
	
	
	

	女  劳  模

	
	
	
	
	

	女  标  兵

	
	
	
	
	

	女  明  星

	
	
	
	
	

	女操作能手

	
	
	
	
	

	其      他

	
	
	
	
	


岗位竞赛活动开展情况
	项目名称：
	时间：
	地点：

	参

加

对

象
	

	竞

赛

内

容

及

方

案

	

	效

果
	

	项目名称：
	时间：
	地点：

	参

加

对

象
	

	竞

赛

内

容

及

方

案


	

	效

果
	


岗位竞赛活动开展情况
	研 讨 组 织 名 称
	参加人员数
	活    动    时    间

	
	
	

	研

讨

内

容
	

	写作日期
	文   章   标   题
	类           别  
	作  者
	采 用 刊 物

	
	
	调查

报告
	论文
	信息
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


培训、业务学习情况
	培 训 班 名 称
	培训时间
	培 训 地 点
	培 训 对 象
	参加培训人数

	
	
	
	
	

	培

训

内

容


	


讲课老师及单位：                              
兴趣活动开展情况
	项目名称：
	时间：
	地点：

	参加教职工
名单
	

	效

果


	


接待处理来信来访记录
	来访单位姓名
	

	联系地址电话
	

	来 访 时 间
	

	来

访

事

由


	

	处理结果
与 时 间
	


	来访单位姓名
	

	联系地址电话
	

	来 访 时 间
	

	来

访

事

由


	

	处理结果

与 时 间
	


为女职工办实事、好事情况记录
	时间：
	受益对象：
	受益人数：

	内

容


	

	时间：
	受益对象：
	受益人数：

	内

容

	

	时间：
	受益对象：
	受益人数：

	内

容


	

	时间：
	受益对象：
	受益人数：

	内

容


	


家访(谈心)情况记录
	时      间
	访问(谈心)人
	被访(被谈)人
	被访(被谈)原因

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


家访(谈心)情况记录
	时      间
	访问(谈心)人
	被访(被谈)人
	被访(被谈)原因

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


妇女病普查情况

	应检查人数：
	实检查人数：

	检

查

情

况

	疾  病  名  称
	人      数
	治     疗     情     况  

	
	
	
	治 愈 数
	正在治疗数
	未治疗数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


基层工会女职工委员会验收意见
	基层工会女职工
委员会自查意见
	                                       盖章
                                   年     月      日


	基层工会对女职工

委员会工会的

评       价
	                                       盖章
                                   年     月      日


	教育工会女职工

委员会认可意见
	                                       盖章
                                   年     月      日



电子台帐要求：
1、 除封面（第一页）外其余页码（第二页至封底页）要求正反面打印。一式二分：一份留存、一份上交教育工会。
2、 上交前务必工会盖章。
3、 由于种种原因提前打印好造成遗漏的，可以用手写补。
4、 请勿改变电子稿的格局，打印前先校对。（打印时把封底的要求去掉，封底就一张空白纸）
5、 上交台账不需要电子稿，只要纸质稿。
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