苏 州 高 等 职 业 技 术 学 校
江苏联合职业技术学院苏州分院
2014~2015学年第二学期
电子工程系教学工作计划
一、指导思想
根据学校教务处学期工作计划的精神，结合系部实际。以抓教学质量为核心、以教研教改为重点，加强课堂管理的力度，努力抓好教学常规和教研活动的落实。紧密围绕江苏省高水平现代化职业学校的建设这一核心任务，加强教学管理制度的建设、师资队伍的建设，充分调动全系教师的积极性，共同做好各项工作，为创建高水平现代化职业学校不懈努力。
二、主要工作
1．加强日常管理。定期召开系部教学例会；定期或不定期对教学班级、电子系实训场所进行巡视和检查，搞好过程教学检查。
　　2．充分发挥教研室的工作作用，认真做好教学研究工作。本学期将组织各备课组集体备课，选出备课组组长制定授课计划，充分发挥备课组的作用。本学期教研组活动每两周一次，各教研组组长要组织教师进行业务学习，可以采用开展专题学习、上示范课、研讨课等形式。切实把教研组办成教研气氛浓厚的学术阵地。要把组内教研活动搞得实实在在。鼓励中青年教师主动搞教研，促进课堂教学的开展。
3．加强精品课程和校本教材建设。《SMT》已成功申报为联院精品课程，本学期将加大课程建设力度，不断完善精品课程网站建设，《SMT》校本教材的编写也在不断完善之中。上学期末《DFM》校本教材、《传感器技术》及《太阳能光伏技术》的实验指导书初稿已经完成，本学期已投入使用，在今后的教学过程中将不断完善校本教材及实验实训指导书，争取能够达到出版要求，同时也鼓励其他教师积极开发其他校本教材。
4．加强公开课管理，本学期我系预报公开课16节，每周五之前将下一周开课的确定人选统一报教务处，并督促开课教师做好开课准备工作。同时安排好公开课的听课及评课工作，做好活动记录，通过评课活动促进教师的业务提高。
5．做好10级专转本工作，我系有11名学生报名参加专转本考试，系部从报名材料准备、传达各院校招生简章等方面做好工作。
6．做好11级毕业设计工作，上学期毕设工作已经启动，分好课题组、选好课题，本学期将继续进行研究，班主任督促学生与指导老师加强沟通，指导老师也加大对学生检查的力度，形成良性循环，提高学生的综合应用能力。初定为5月下旬答辩。
7．做好医用电子仪器修理工职业技能鉴定题库的开发，建立技能考试题库。成立课题组进行研究，确保在规定时间内上报苏州市鉴定中心。

8．重视教师培养和培训。继续实施“一帮一”帮教活动，苏建良、韩建两位骨干教师在掌握教学规律等方面进行认真指导，使新教师迅速提高教学水平，健康成长。
9．鼓励教师参加各项教研活动以及教学竞赛，积极准备校专业课“两课”评比、青年教师基本功比赛、联院青年教师教学设计比赛，组织教师参加2015年苏州市职业院校信息化教学大赛；组织团队为参赛选手进行磨课。
10．做好11级无线电调试高级工应知（排故、PLC）、应会技能培训、报名、鉴定等工作。

11．做好10级大专班学生不及格课程的第三次积欠补考工作。
12．做好教务处安排的各项监考工作。
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